背景调查函

兹有            先生/小姐（身份证号码：                     ）至我司应聘         岗位，并已通过面试成为应聘岗位候选人；为更顺利的招聘合适员工，经其本人同意并提供贵司信息，特向贵司发送此函，请协助提供该员于贵单位工作期间相关信息：
1、 工作起止日期：
2、 职位：
3、 薪资信息：（我们不直接提供候选人的薪资信息，如有需要，请填写候选人应聘时提供的信息，我们给回复是否属实）
4、 是否与贵单位妥善解除或终止了劳动关系：
5、 离职原因：


6、 工作评价：

[bookmark: _GoBack]我公司保证所取得的资料只会用于该名应聘者的背景资料调查，并且以绝密方式处理，不会涉及其他商业信息。
填表人姓名：
填表人职务：
联系方式：
发函公司（签章）：
日期：
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